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MERKINES GLOBOS NAMU UZIMTUMO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Uzimtumo specialistas yra specialistas.
2. Pareigybés lygis —B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i§silavinima, jgyta iki 1995 mety.

3.2. Moketi dirbti ,,Microsoft Office” programy paketu, naudoti inovatyvig organizacing,
komunikacing technika, informacines sistemas.

3.3. Gebéti sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu.

3.4. Moketi valdyti, kaupti, analizuoti, apibendrinti, sisteminti informacija, rengti ataskaitas ir
veiklos planus, savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla.

3.5. Gebéti organizuoti renginius, operatyviai orientuotis situacijoje, bendrauti su jvairaus
amziaus zmonémis, dirbti komandoje.

3.6. Turéti tokias asmenines savybes kaip atsakingumas, taktiSkumas, empatiSkumas,
gebéjimas iSvengti konflikty, tolerancija, geranoriskumas, kiirybiskumas ir iniciatyvumas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Rengia ir reguliariai atnaujina informacija, apie Merkinés globos namuose organizuotus
renginius ir §ventes ir teikia ja paskelbti interneto svetainéje www.merkinesglobosnamai.lt.

4.2. Rengia ir reguliariai atnaujina informacijg stenduose.

4.3. Kartu su socialiniais darbuotojais analizuoja uzimtumo veikly poreikj ir pobid;.

4.4. Planuoja ir organizuoja socialinés globos paslaugy gavéjy uzimtuma, darbing veiklg bei
laisvalaikj, organizuoja arba pats veda jvairius dailés, muzikos, sporto, dailiyjy amaty ir Kitus
uzsiémimus.

4.5. Organizuoja reiksmingy jvykiy paming&jimus, popietes, Sventes.

4.6. Rengia socialinés globos paslaugy gavéjy darby parodas, eksponuoja jy darbus
renginiuose, Sventése.

4.7. Jtraukia socialinés globos paslaugy gavéjus j veiklas, ugdo jy saviauklg, saviugda.

4.8. Skatina socialinés globos paslaugy gavéjus laikytis vidaus tvarkos taisykliy ir stebi, kad
jos nebiity pazeidziamos, apie iskilusias konfliktines situacijas informuoja socialinj darbuotoja, jeigu
pats nesugeba pasalinti konflikto priezasties ar konflikto.

4.9. Skatina socialiniy paslaugy gavéjy bendravimg su visuomene.

4.10. Rengia ir teikia vyriausiajam socialiniam darbuotojui metinius uzimtumo bei darbiniy
1giidziy ugdymo, palaikymo ir skatinimo planus bei ataskaitas, uztikrina plany jgyvendinima.

4.11. Teikia Merkinés globos namy direktoriui pasitilymus ir patarimus uzimtumo klausimais.


http://www.merkinesglobosnamai.lt/

4.12. Direktoriaus pavedimu pagal kompetencija dalyvauja Globos namy ar kity valstybés bei
savivaldybés institucijy bei jstaigy sudaromose darbo grupése, komisijose, pasitarimuose,
konferencijose, seminaruose, susitikimuose.

4.13. Vykdo Kitus teisétus direktoriaus nenuolatinio pobudZzio pavedimus ir nurodymus,
susijusius su Merkinés globos namy veikla.




