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MERKINES GLOBOS NAMU MAITINIMO PASLAUGU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Maitinimo paslaugy administratorius yra kvalifikuotas darbuotojas.
2. Pareigybés lygis — C.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima ir jgyta profesing viréjo kvalifikacijg.

3.2. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais rekomenduojamas maisto produkty paros normas socialing globg gaunantiems
asmenims, Suaugusiy asmeny stacionarios socialinés globos jstaigos bendruosius sveikatos saugos
reikalavimus, maitinimo organizavimg socialinés globos jstaigoje.

3.3. Mokéti dirbti ,,Microsoft Office™ programy paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1. Organizuoja Merkinés globos namy socialiniy paslaugy gavéjy maitinima.

4.2. Tvarko gauty ir sunaudoty maisto produkty apskaita.

4.3. Sudaro perspektyvinius bei kasdienius valgiara$¢ius.

4.4. Rengia patiekaly gamybos technologinius apraSymus ir technologines korteles.

4.5. Kuria ir jdiegia ] praktikg naujas patiekaly, tame tarpe ir dietiniy patiekaly, receptiiras ir
technologijas.

4.6. SkaiCiuoja patiekaly maisting ir energing verte.

4.7. Taiko rizikos veiksniy analizés bei svarbiy valdymo tasky sistemos ir geros higienos
praktikos reikalavimus.

4.8. Vykdo savikontrolés sistemos vidinj audita.

4.9. Kontroliuoja gaunamy maisto produkty kokybe ir laikymg, gaminamo maisto kokybg ir
kiekybg, gamyba, Siluminj paruo§ima, pateikima, iSdalinima, higienos reikalavimy laikymasi.

4.10. Organizuoja pritaikytg maitinimg socialiniy paslaugy gavéjams pagal atskirg valgiarastj,
kuris sudaromas atsizvelgus j gydytojo pateiktas rekomendacijas.

4.11. Uzsako reikalingus maisto produktus patiekalams gaminti.

4.12. Sandéliuoja produktus, veda sandéliuojamy maisto produkty apskaita.

4.13. I8duoda viréjams maisto produktus patickalams gaminti.

4.14. Tikrina kaip laikomasi maitinimo, darbo, asmens higienos reikalavimy virtuvéje,
informuoja Merkinés globos namy direktoriy.

4.15. Paruosia reikalingy maisto produkty techning specifikacija, uzpildo viesyjy pirkimy
paraiSkas dél maisto produkty pirkimo, sudaro maisto produkty pirkimo sutar¢iy projektus.

4.16. Koordinuoja maisto produkty pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma,
pristatymo terminy laikymasi, prekiy kokybés, kainos atitikt; pirkimo sutartyse numatytiems
reikalavimams, inicijuoja pasitilymus.
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4.17. Rupinasi virtuvés ir valgyklos patalpy estetine i§vaizda, skelbimais, privaloma pateikti
informacija.

4.18. Organizuoja ir kontroliuoja viréjy darbg, teikia sialymus dél jy kvalifikacijos tobulinimo,
skatinimo ir drausminiy nuobaudy skyrimo.

4.19. Uztikrina, kad kuo ekonomiskiau ir efektyviau btity naudojami turimi materialiniai ir
energetiniai iStekliai.

4.20. Organizuoja tinkamg materialiniy vertybiy apskaita, eksploatacijg bei apsauga.

4.21. Inicijuoja socialiniy paslaugy gavéjy mitybos poreikiy tyrimus, teikia iSvadas.

4.22. Direktoriaus pavedimu pagal kompetencija dalyvauja Globos namy ar kity valstybés bei
savivaldybés institucijy bei jstaigy sudaromose darbo grupése, komisijose, pasitarimuose,
konferencijose, seminaruose, susitikimuose.

4.23. Vykdo kitus direktoriaus nenuolatinio pobiidzio pavedimus ir nurodymus, susijusius su
Merkinés globos namy veikla.




